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Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

Articolul 1. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a bibliotecilor publice stabileste
misiunea, functiile, atributiile si drepturile bibliotecii, structura, precum si organizarea activitatii
acesteia.

Articolul 2. Bibliotecile din institutiile de invatamant aplica prezentul regulament in masura in care nu
contravine prevederilor Codului Educatiei si cadrului normativ care le reglementeaza statutul.
Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii colegiului trebuie sa contina prevederi
referitoare la:

1) structura, organigrama, modul de organizare si administrare a bibliotecii, alte aspecte privind
activitatea bibliotecii;

2) orarul de functionare a bibliotecii;
3) conditiile de Inscriere in calitate de utilizator al bibliotecii;
4) drepturile si obligatiile utilizatorului si ale bibliotecii n raporturile cu acesta;

5) lista serviciilor de biblioteca pe care le presteaza biblioteca, modul si conditiile de beneficiere de
aceste servicii, tarifele pentru serviciile cu plata puse la dispozitie de biblioteca;

6) raspunderea pentru incalcarea prevederilor normative referitoare la activitatea bibliotecii, la
drepturile si obligatiile utilizatorilor, precum si pentru incilcarea altor norme imperative privind
activitatea bibliotecii.

Articolul 3. Biblioteca colegiului, in activitatea sa, asigura respectarea principiului egalitatii
utilizatorilor, fara deosebire de rasa, culoare, nationalitate, origine etnica, limba, religie sau convingeri,
sex, varsta, dizabilitate, opinie, apartenenta politica sau orice alt criteriu similar.

Articolul 4. Activitatea bibliotecii colegiului se organizeaza si se desfasoara cu respectarea
prevederilor Legii nr. 160 /2017 cu privire la biblioteci, hotararilor Guvernului, ordinelor ministrului
educatiei, culturii si cercetarii, precum si altor acte normative in vigoare care vizeazd domeniile de
activitate a bibliotecilor.

Articolul 5. Activitatea bibliotecii colegiului este coordonata metodologic de bibliotecile cu statut de
centru biblioteconomic de nivel national, teritorial si departamental, in conformitate cu Regulamentul
privind activitatea metodologica in cadrul sistemului national de biblioteci, aprobat de Ministerul
Educatiei, Culturii si Cercetarii.

Capitolul 11

MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE S| DREPTURILE BIBLIOTECII

Articolul 6. Biblioteca colegiului are misiunea de a fi la dispozitia comunitatii prin serviciile si
programele oferite, raspunzand nevoilor de informare, lecturd, educare, instruire, cercetare, invatare pe
parcursul anilor de studii .



Articolul 7. Biblioteca colegiului, exercita urmatoarele functii de baza:

1) promovarea dezvoltarii unei societati deschise si incluzive;

2) asigurarea accesului la informatie si tehnologii informationale;

3) promovarea alfabetizarii si culturii informatiei, lecturii si educatiei nonformale;
6) contribuirea, prin mijloace specifice, la procesul de instruire, formare si cercetare;

7) crearea, dezvoltarea, prelucrarea, pastrarea si gestionarea de colectii, de documente de biblioteca si
alte obiecte;

8) promovarea si oferirea accesului la colectii si la informatii referitoare la colectii;

9) implicarea, in limita capacitatilor si/sau competentelor, la planificarea si realizarea activitatilor de
interes comunitar.

Articolul 8. Biblioteca colegiului, exercita urmatoarele atributii generale, pe care le realizeaza la
nivelul sau:

1) asigura accesul la informatie prin:

a) achizitionarea, prelucrarea, pastrarea, gestionarea, diseminarea si oferirea accesului la documente de
biblioteca utilizatorilor;

b) oferirea accesului la colectii si la informatii referitoare la colectii;

c) oferirea diverselor resurse de informatie;

d) dezvoltarea resurselor informationale;

2) asigura accesul la tehnologii informationale si de comunicare, precum si la alte resurse prin:

a) oferirea accesului la tehnologii informationale in scop de formare, informare si comunicare
(calculatoare, tablete, imprimante, copiatoare, aplicatii etc.);

b) asigurarea accesului gratuit la Internet;

3) presteaza servicii de bibliotecd conform necesitatilor de informare, instruire, cercetare, recreere si
socializare ale membrilor comunitatii, in corespundere cu prevederile legii, regulamentului cu privire
la serviciile de biblioteca si ale propriului regulament de organizare si functionare;

4) in scopul asigurdrii acoperirii necesitatilor utilizatorilor sai privind serviciile de biblioteca:

a) evalueaza periodic, dar nu mai rar decat o data in an, necesitatile membrilor comunitatii prin
intermediul sondajelor, chestionarelor sau al altor forme de colectare a informatiei respective;

b) creeaza parteneriate pentru dezvoltarea si prestarea serviciilor de biblioteca;
c) presteaza cu regularitate servicii de bibliotecd pentru satisfacerea necesitatilor utilizatorilor;
5) promoveaza alfabetizarea, lectura, educatia nonformala si cultura informatiei prin:

a) indrumarea utilizatorilor in accesarea si utilizarea resurselor informationale;



b) identificarea si aducerea la cunostinta publica a oportunitatilor de instruire pentru membrii
comunitatii;

6) creeaza parteneriate pentru dezvoltarea si implementarea diverselor programe si proiecte conform
necesitatilor membrilor comunitatii ;

Articolul 9. Biblioteca colegiului din institutia de invatamant exercita urmatoarele atributii specifice:

1) sprijina procesul de instruire, formare, educare si cercetare prin asigurarea accesului la resurse,
facilitati, produse si servicii de informare, documentare, studiu, cercetare, educatie si recreere in
corespundere cu necesitatile educationale, de instruire, cercetare si formare profesionald continua ale
membrilor comunitatii (studengilor, cadrelor didactice, cercetatorilor, personalului nedidactic si
auxiliar etc.) institutiei in cadrul careia este constituita, cat si utilizatorilor din afara acesteia;

2) ofera utilizatorilor programe si activitati de instruire formala, nonformala si informala in cultura
informatiei;

3) valorifica patrimoniul documentar al cadrelor didactico-stiintifice universitare prin cercetare,
realizarea de instrumente de informare bibliografica, promovarea accesului deschis la informatie;

4) dezvolta resurse si servicii informationale conform politicii preuniversitare si universitare privind
curriculum-urile, programele de studiu, de cercetare si formare continua.

Articolul 10. Pentru executarea atributiilor care i revin, biblioteca colegiului are urmatoarele drepturi:

1) sa participe la constituirea de reuniuni, asociatii profesionale;
2) sa participle la schimburi de experienta ;
3) sa efectueze studiul individual pentru a dobandi cunostinte generale solide;

Capitolul 111.
ORGANIZAREA SI ACTIVITATEA BIBLIOTECIHI COLEGIULUI

Articolul 11. Activitatea bibliotecii colegiului:

a) asigurd executarea si respectarea legilor, hotararilor Parlamentului, decretelor Presedintelui
Republicii Moldova, ordonantelor, hotararilor si dispozitiilor Guvernului, altor acte normative
care reglementeaza activitatea bibliotecii publice, precum si indeplinirea functiilor bibliotecii
colegiului ce rezultd din prevederile prezentului Regulament;

b) intocmeste obiectivele si directiile strategice de activitate ale bibliotecii si stabileste caile de
realizare a acestora, fiind aprobat de catre administratia colegiului ;

C) asigura sistemul de management al proceselor de evaluare a: gradului de satisfactie a
utilizatorilor fata de serviciile prestate de biblioteca, atitudinea personalului bibliotecii fata de
utilizatori; tendintelor de modernizare a bibliotecii;

Articolul 12. Functionarea bibliotecii colegiului;
Biblioteca colegiului isi desfasoara activitatea in baza strategiei de dezvoltare cat si a planurilor
operationale, realizand urmatoarele actiuni:

1) Asigura evidenta biblioteconomica primara si individuald a colectiilor si a circuitului acestora;



2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

Prelucreaza organizeaza si valorificd colectiile de patrimoniu in conformitate cu normele si
standardele de specialitate;

Asigura elevii cu manual pentru perioada anului de studii;

Imprumuti utlizatorilor publicatiile din fondul usual pe un termen de 14 zile care poate fi
prelungit cu acordul bibliotecarului pana cel mult 30 de zile;

Asigurd conditiile pentru studierea 1n biblioteca a publicatiilor din colectii de baza;
Utilizeaza Tmprumutul interbibliotecar pentru asigurarea cerintelor de lectura ale utilizatorilor;
Verifica periodic si elimina, conform prevederilor legale, publicatiile cu un grad de uzura
avansata si depasite moral;

Efectueaza periodic, in conformitate cu reglementari stabilite, inventarierea colectiilor;
Popularizarea colectiilor bibliotecii prin punerea la dispozitia cititorilor a listelor de titluri
recent intrate in biblioteca;

10) Organizarea de vitrine, standuri, expozitii de carte;

11) Prezentdri de carti prin invitarea unor scriitori.

Articolul 13. Biblioteca dispune de un spatiu adecvat organizarii si pastrarii colectiilor, depozitarii
manualelor;

Articolul 14. Biblioteca colegiului isi desfasoara activitatea in baza planului, aprobate de
administratia colegiului;

Articolul 15. Biblioteca colegiului pregateste rapoarte anuale a activitatilor potrivit normelor stabilite
de administratia colegiului;

Raportul anual de activitate contine Tn mod obligatoriu partea statistica si partea analitica. Partea
statistica se prezinta n forma stabilitd de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii. Partea
analitica prezintd evaluarea si analiza datelor statistice prin raportarea acestora la indicatorii de
impact. Elaborarea raportului de activitate trebuie sa se realizeze in baza datelor statistice care
reflecta impactul serviciilor prestate de biblioteca si al activitatilor acesteia din perspectiva
oferirii accesului la informatie, a tehnologiilor informationale utilizate si puse la dispozifia
utilizatorilor, a instruirilor si serviciilor prestate utilizatorilor, cat si din cea a realizarii altor
functii ale bibliotecii.

Articolul 16. Coordonarea metodologica a bibliotecii colegiului este asigurata de Biblioteca Stiintifica
al Universitatii de Stat ,, A. Russo” , Balti.



