Aprobat:

la sedinta Consiliului Profesoral

din 09.10.2018 proces-verbal nr.4
Director: Tatiana VISNIOVAIA

REGULAMENT
de organizare si desfasurare a procesului didactic

in Colegiul ,,Mihai Eminescu” din Soroca



I. Prevederi generale

1. Prezentul Regulament reglementeaza organizarea si desfasurarea procesului didactic in

Colegiul ”Mihai Eminescu” din Soroca (in continuare —colegiul).
2. Regulamentul este elaborat in baza:

1) Codului educatiei nr.152 din 17 iulie 2014 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova,
2014, nr.319-324, art.634);

2) Strategiei de dezvoltare a invatamintului vocational/tehnic pentru anii 2013-2020,
aprobata prin Hotarirea Guvernului nr.97 din 01.02.2013;

3) Nomenclatorului domeniilor de formare profesionald, al specialitatilor si calificarilor
pentru pregdtirea cadrelor in institutiile de invatamint profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.853 din 14.12.2015;

4) Regulamentului-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamint
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, aprobat prin ordinul Ministrului
Educatiei nr. 550 din 10 iunie 2015 Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2015, nr. 206-210,
art. 1362;

5) Cadrului de referinta al curriculumului pentru invatamintul profesional tehnic, aprobat
prin ordinul Ministrului Educatiei nr. 1128 din 26 noiembrie 2015;

6) Planului-cadru pentru invatamintul profesional tehnic postsecundar si postsecundar
nontertiar, in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, aprobat prin ordinul Ministrului

Educatiei nr. 1205 din 16 decembrie 2015,

3. Prezentul Regulament stabileste urmatoarele definitii operationale specifice, in vederea
utilizarii lor n organizarea :

1) Sistemul de Credite de Studiu reprezintd un sistem centrat pe elev, care se bazeaza pe
volumul de lucru solicitat elevului pentru a realiza obiectivele programului de studii specificate in
termeni de finalitati de studiu §i competente scontate.

2) Contractul de studii anual este documentul de baza in procesul de realizare a functiei de
acumulare a creditelor de studii, incheiat intre elev si institutia de invatamant.

4. Prevederile prezentului Regulament se aplicd tuturor elevilor inmatriculati la toate
programele de formare profesionala in colegiu.



I1.Continutul procesului de studiu

5. Continutul procesului de studii este determinat de Cadrul National al Calificarilor pe
domenii de formare profesionald (dupa aprobarea in modul stabilit), Planul de invatamant si
Curriculum-ul pe unitati de curs/module.

6. Procesul de predare — invatare - evaluare se realizeaza conform Planului de invatamant,
elaborat in baza Cadrului National al Calificarilor care include obiectivele procesului de studii,
exprimate prin finalitdfi de studiu, perioada standard de studii, volumul de munca solicitat,
preconditii pentru admitere la studii, lista unitdtilor de curs/modulelor studiate, curricula, optiunile
educationale, cerintele pentru finalizarea studiilor, actele de studii, calificarea care urmeaza a fi
conferita la finalizarea studiilor.

I11.Admiterea la studii si promovarea elevilor

7.Pentru a dobandi si mentine statutul de elev al colegiului solicitantul trebuie sa initieze si sa
parcurga

complet:

1) Procedura de inmatriculare/ intr-un program de studiu;
2) Procedura de promovare.

8. Modul de organizare si desfasurare a admiterii in colegiu se realizeaza in conformitate cu
prevederile Regulamentului de organizare si desfasurare a admiterii 1n institutiile de Tnvatamant
profesional tehnic din Republica Moldova, aprobat de catre Ministerul Educatiei, Culturii si
Cercetarii al Republicii Moldova

9. La inmatriculare, fiecarui elev i se elibereaza Carnetul de elev si Carnetul de note, care
confirma obtinerea statutului de elev.

10.Promovarea este procedura anuala, prin care este mentinutd calitatea de elev, dodindita
prin inmatriculare, care confirma realizarea integrald a prevederilor Contractului anual de studii.

13, si IV. Organizarea programelor de studii

11. Studiile in colegiu implica participarea personald constanta a elevului la toate activitatile
de formare, organizate de institutia de invatdmint.

12. Modul de organizare a procesului de studii in semestru este reglementat de Orarul
activitatilor didactice, aprobat la inceputul semestrului. Orarului activitatilor didactice se plaseaza
pe pagina Web a institutiei de invatamant.

13. Elevul prezinta Consiliului de administratie 0 cerere privind stabilirea unui program
individualizat de formare profesionald in caz de nasterea si ingrijirea copilului,starea de sanatate s.a
cu decizia finald a Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova .

V.Acumularea creditelor
14.Creditele alocate se cumuleaza pe unitati de curs.

15. Nepromovarea examenelor pentru obtinerea creditelor solicitate in avans nu presupune
exmatricularea elevului.

16. Creditele se acumuleaza pe parcursul anilor de studii pentru obtinerea diplomei intr-un
domeniu de formare profesionala.

17. Creditele, odata obtinute, se recunosc pe intreaga durata a studiilor.

18.In cazul anulirii Contractului de studii elevul beneficiazi de toate creditele acumulate pina
la intreruperea studiilor.



V1. Studiul individual
19. Raportul ,, ore de contact direct — ore de studiu individual” se stabileste in Planul de
invatamant. Studiul individual include componentele:
1) Studiul individual al elevului;
2) Studiul individual ghidat de profesor.

20. Studiul individual al elevului include:

1) studierea subiectelor/materialelor predate in cadrul orelor de contact direct;
2) studierea suplimentara a subiectelor incluse in curriculumul unitatii de curs;

3) elaborarea individuala sau in echipa a proiectelor, lucrarilor, eseurilor, rapoartelor si altor

sarcini individuale, incluse in curriculum unitatii de curs;
4) pregatirea independentd pentru sustinerea probelor de evaluare.

21. Studiul individual este prevazut pentru toate unitatile de curs din Planul de Invatamant si
constituie parte componenta din cantitatea de munca necesara elevului pentru atingerea finalitatilor
de studii la unitatea de curs. Profesorul organizeaza activitatea individuald a elevilor conform
numarului de ore prevazut in planul de invatamint.

22. Studiul individual ghidat de profesor include:

1) consultatii pentru elevii care intampina dificultdti in realizarea sarcinilor de
studiu;

2) consultatii pentru elevi la elaborarea proiectelor, lucrarilor, eseurilor, rapoartelor si altor
sarcini individuale incluse in curriculumul unitatii de curs;

3) organizarea activitatilor didactice cu utilizarea diverselor forme interactive, inclusiv a
discutiilor;

4) activitati de sustinere/prezentare de catre elevi a proiectelor, rapoartelor, portofoliilor,
studiilor de caz, elaborate de acestia;

5) verificarea proiectelor, eseurilor, referatelor, rapoartelor, portofoliilor, studiilor de caz,
elaborate de cétre elevi etc.

23. Orele de studiu individual, ghidat de cétre profesor, se realizeazd dupa un orar distinct,
elaborat de catedrele de specialitate, aprobat de catre director si se plaseaza la avizierul catedrei.

In catalogul scolar se inregistreazi numirul de ore tarificate profesorului si realizate in
auditoriu, conform orarului aprobat.

VII. Contractul anual de studii

24. Contractul anual de studii intre elev si institutia de invatdmant reprezintd documentul de
baza, care ofera posibilitatea elevului sa acumuleze credite de studii si se semneaza anual.

25. La intocmirea Contractului anual de studii elevul va fi indrumat de un consilier, desemnat
prin ordin §i un coordonator institutional. Rolul de coordonator institutional este pus in sarcina
directorului adjunct pentru instruire si educatie.

26. Semnarea contractului se va face anual, in termen de pina la 30 iunie pentru elevii anului
[1-1V si pina la 15 septembrie pentru elevii anului .

27. In Contractul anual de studii sant enumerate unititile de curs obligatorii, optionale, la
libera alegere si dupd caz, cele preconizate a fi luate in avans, care vor fi studiate in anul respectiv
de studii. La selectarea unitatilor de curs pentru Contractul de studii se va tine cont de condifionarile
existente in Planul de invatamant.

28. Lista unitatilor de curs optionale si la libera alegere, prevazute in Planul de Tnvatamant si
propuse pentru anul urmator de studii, se aduce la cunostinta elevilor anual, prin afisare, cel tirziu
pina la data de 15 aprilie. Elevul in termen de pind la 20 mai va selecta unitatile de curs la libera
alegere pentru constituirea propriului traseu educational.



29. Unitatile de curs din Contractul de studii nu pot fi modificate pe parcursul anului de
studii.

Realizarea deplind a conditiilor prevazute in Contractul de studii, stabilite pentru un an de
studii, cu obtinerea numarului preconizat de credite de studii, constituie conditia pentru promovare
a elevului in anul urmator si i permite elevului sd-si continue studiile.

30. In cazul anularii Contractului de studii elevul beneficiaza de toate creditele acumulate
pina la intreruperea studiilor.

VIII. Evaluarea rezultatelor invatarii si competentelor

31. Activitatea de invatare, inclusiv activitatea individuald, precum si finalitatile de studiu si
competentele dobandite de catre elev sint verificate si apreciate pe parcursul semestrelor prin
evaludri curente precum si in timpul sesiunilor de examinare, prin evaluari finale, in conformitate
cu planurile de invatamant.

32.Evaluarea finalitatilor de studii se realizeaza atat prin evaluarea curenta (nota curenta, test,
portofoliu, raport, referat etc.) pe tot parcursul studiilor in cadrul orelor teoretice, orelor practice,
seminarelor, lucrarilor de laborator, ore de studiu individual, citsi prin evaluarea finald/ (examen,
teza semestriala, care se sustin in sesiunile stabilite Tn conformitate cu calendarul anului de studii).

33. Numarul de note/calificative curente pe perioada unui semestru acordate fiecarui elev
trebuie sa fie, cel putin egal cu numarul saptiminal de ore de curs de contact direct, dar nu mai mic
de 3.

34. Evaluarea finalitatilor studiilor, realizate in cadrul stagiilor de practica, obligatorii pentru
elevi, conform Planului de invatamant, se face de catre cadrul didactic—conducator al stagiului de
practica si indrumatorul de practica la locul desfasurarii acesteia.

IX. Organizarea si desfasurarea sesiunilor de examinare

35. Toate unitatile de curs prevazute in planul de invatamant pentru un semestru se vor evalua
prin examen scris sau oral . Tezele se admit pentru disciplinele liceale,conform dispozitiei
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova.

36. Orarul sesiunii se stabileste pe grupe si se aduce la cunostinta elevilor cu cel putin o luna
inainte de inceperea sesiunii de examene.

37. Sunt admisi la examen doar elevii care au realizat integral cerintele pentru unitatea de curs
respectivd, media semestriald curentd nu este mai mica decat ’5”. Obtinerea unei note insuficiente
la un examen sau absenta de la un examen nu este temei pentru a interzice elevului sa sustina
urmatoarele examene, cu exceptia cazurilor cind nu au fost promovate cursuri/module stabilite prin
Planul de invatamant .

38.Nu sint admisi la examen elevii apreciati cu note sub ”’5” sau calificativul "respins” la mai
mult de 4 discipline/unitati de curs. Elevii apreciati cu note sub 5 sau calificativul “respins” la
mai mult de 4 discipline/unitati de curs se exmatriculeaza.

39. Examenul in forma orald se sustine in fata unei comisii constituite din cel putin doud
cadre didactice: cadrul didactic care a predat cursul respectiv si un cadru didactic de la catedra de
profil.

40. Cadrul didactic examinator are obligatia de a le comunica elevilor rezultatele de la
examenele scrise, in termene de 3-4 zile lucratoare.

41. Elevul poate sustine examen Intr-o zi doar la o singura unitate de curs, iar intervalul intre
examenele succesive trebuie sa fie de 2 — 5 zile.

42. Elevii incadrati in activitati sportive de performanta, festivaluri, concursuri/olimpiade
internationale, programe de mobilitate, concediu de maternitate,situatii de boala pot beneficia de
sesiune speciala de examinare.



43. Elevii pot contesta nota acordata de profesor in decurs de 24 de ore din momentul
anuntarii rezultatelor. La sustinerea repetatd a examenului, elevul poate solicita constituirea unei
comisii de examinare din trei persoane, in componenta careia este inclus si cadrul didactic, care a
predat cursul respectiv.

44, Un examen repetat poate fi sustinut cel mult de 3 ori. Neprezentarea fara motiv la examen
se considerd prima incercare. In cazul in care elevul nu obtine note de promovare si credite dupa
cea de-a treia prezentare este exmatriculat.

45. Creditele acordate si notele de la examen se inscriu in borderoul pentru examen si carnetul
de note al elevului.

46. Elevii care nu obtin creditele necesare promovarii in anul de studii urmator (conform
contractului anual de studii) si sint reinmatriculati in acelasi an trebuie sa realizeze cerintele
planului de Invatamint al promotiei respective.

47 Elevul care obtine integral credite la toate unitatile de curs obligatorii, optionale si la libera
alegere, prevazute in contractul de studii pentru fiecare semestru, poate candida pentru obtinerea
unei burse de studii.

48. Elevii care au realizat integral Planul de invatamant sint admisi la sustinerea examenului
de calificare si/sau a lucrarii de diploma prin ordinul directorului, in baza deciziei Consiliului
profesoral.

X. Regulile de intrerupere/prelungire/restabilire a studiilor

49. Elevii pot solicita, dupa finalizarea a cel putin doua semestre, Intreruperea studiilor pe o
perioada de maximum 3 ani pe Intreaga durata de studii.

50. Pentru a beneficia de intreruperea studiilor, elevul va depune, pina la Inceperea unui nou
semestru, o cerere in acest sens. Intreruperea studiilor se aproba prin ordin, in baza cererii elevului.

51.Intreruperea studiilor se produce in urmitoarele situatii:

1) pierderea capacitatii de studii din motive de sanatate (boli cronice, interventii chirurgicale,
accidente, concediu de maternitate etc.)

2) concediu pentru ingrijirea copilului;

3) incapacitatea de a achita contractul de studii;
4) satisfacerea serviciului militar;

5) alte motive intemeiate.

52.Dupa revenirea la studii, elevul va realiza cerintele Planului de invatamant al promotiei cu
care va finaliza studiile, fapt despre care va fi informat.

53. Ultimul semestru pana la concediul academic si primul semestru dupa revenire se
considera doua semestre consecutive din punct de vedere al acumularii creditelor.

54. Restabilirea la studii se refera la persoanele care au pierdut prin exmatriculare calitatea de
elev si solicitd continuarea fara examen de admitere a programului de studiu din care au fost
exmatriculate. Restabilirea la studii a elevilor exmatriculati se face prin ordinul directorului
institutiei de Invatdmint. Directorul poate aproba restabilirea, numai daca studiile anterioare ale
solicitantului includ promovarea a cel putin anului I de studii. Restabilirea la studii se realizeaza
prin evaluarea finalitatilor de studii si competentelor dobandite anterior.

55. Restabilirea elevului la studii se realizeazi la solicitarea candidatului. In acest caz |,
Consiliul de administratie stabileste:

1) recunoasterea sau echivalarea rezultatelor invatarii/finalitatilor de studii, a examenelor si a
creditelor de studii;

2) diferentele din planurile de invatamant;

3) perioada de sustinere a diferentelor din planurile de invatamant.



56. Lichidarea diferentelor de program presupune:

1) frecventarea unitatilor de curs;
2) realizarea sarcinilor preconizate pentru unitatea de curs;
3) sustinerea formelor de evaluare si obtinerea creditelor de studii conform

Planului de invatamant.

57. In caz de transfer, intrerupere de studii sau exmatriculare, Carnetul de elev, dupa caz,
Carnetul de note se retrage si se arhiveaza conform procedurilor de rigoare.

XI. Servicii de consiliere

58. Functia de cadru didactic - consilier este desemnata prin ordinul directorului institutiei de

invatamint.

59. Cadrul didactic - consilier se obliga:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

sa familiarizeze elevii cu modul de organizare a studiilor in colegiu in baza Sistemului
sa explice elevilor structura si modalitatea de organizare a procesului de invatamant in
baza creditelor de studii;

laboratoare, ateliere, spatii de studiu si de odihna etc.;

sa indrumeze elevii la completarea Contractului de studii, in special, la alegerea si
constituirea traseului individual de studii, informindu-i despre optiunile oferite in
Planul de

invatamant, preconditiile existente, pentru a obtine calificarea solicitata;

sa asigure indrumarea elevilor la intocmirea programului de repetare a cursurilor
nepromovate;

sa aduca la cunostinta elevilor programul de consultare/indrumare (ora, ziua si locul
desfasurarii);

59. Cadrul didactic consilier are dreptul:

1)

2)
3)

sa verifice asigurarea, in timp util, a elevilor cu suportul metodic necesar pentru
invatare Intr-un domeniu de formare profesionald/specialitate;

sa participe la sedintele comisiilor, care examineaza problemele de reusita ale elevilor;
sa verifice gradul de realizare a evaluarilor in cadrul unitatilor de curs.

60. Coordonatorul institutional se obliga:

1)

2)

3)

sd asigure angajamentul institutiei in implementarea principiilor si mecanismelor
Sistemului de Credite de Studii Transferabile in contextul alocarii, acordarii,
acumularii si transferului de credite;

sd monitorizeze si sa supravegheze mecanismul utilizarii corecte a instrumentelor si
documentelor Sistemului de Credite de Studii Transferabile;

sd monitorizeze realizarea consecventd a alocarii/acordarii/acumularii de credite la
nivel de institutie de Invatdmint.

61. Administratia colegiului are responsabilitatea:

1)
2)
3)

4)
5)

sd asigure procesul didactic cu sili de curs, sili de calculatoare, sili de laborator
inzestrate cu echipament didactic necesar;

sa mentina o atmosfera sanatoasd de lucru §i sa creeze un spirit de competitivitate in
colectivul didactic si cel de elevi;

sa implice elevii in guvernarea institutiei de ITnvatamant;

sa stimuleze activitatea cadrelor didactice si aspiratiile spre progres ale elevilor;

sa faciliteze si sd promoveze mobilitatea elevilor.



XIIl. Drepturi si responsabilitati

62. In cadrul colegiului se respecta drepturile si libertatile elevilor, personalului institutiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

63. Cadrele didactice au dreptul la libertate academica in procesul de selectare a metodelor si
mijloacelor de Invatamant
64. Cadrele didactice sant obligate:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

sa elaboreze si sa realizeze curriculum-urile unitatilor de curs, incluse in Planul de
invatamant;

sa respecte orarul;

sa realizeze evidenta prezentei elevilor la ore;

sa diversifice formele si modalitatile de evaluare curenta si finala;

sa asigure corectitudinea, obiectivitatea si transparenta procesului de evaluare;

sa acorde consultatii/indrumari necesare elevilor.

65. In perioada de studii, elevul este in drept:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

sa beneficieze de baza didactici a institutiei de invatamant pentru realizarea
activitatilor preconizate in planurile de nvatamant;

sa-si constituie traseul educational propriu si sa formeze programul de studii individual
in cadrul planului de invatamant;

sd obfind informatia solicitata despre situatia scolara proprie pe parcurs si la finele
semestrului;

sa conteste nota, daca o considera incorecta;

sd beneficieze de un orar special de sustinere a sesiunilor de promovare, in cazuri
motivate Intemeiat (caz de boala, participare la concursuri, olimpiade republicane si
internationale, competitii, programe de mobilitate etc.);

sa solicite un concediu academic, in caz de pierdere a capacitatii de studii, in legatura
cu unele boli cronice, interventii chirurgicale, accidente etc. pentru ingrijirea copilului;
sd participe la diverse activitdti in cadrul institutiei de invatdmant, care nu sant
obligatorii conform planurilor de invatamant;

sa solicite cadrelor didactice consultatii;

sa participe la guvernarea institutiei ;

10) sa primeasca Suplimentul la Diploma de studii profesionale de model, aprobat de catre
Ministerul Educatiei., Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova.
66. Elevul este obligat:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

sd cunoasca reglementarile privind organizarea si desfasurarea procesului educational
in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile;

sd realizeze i sd promoveze toate unitatile de curs, stipulate in Contractul de studii
anual;

sa participe activ la toate formele de organizare a procesului de
predare/invatare/evaluare;

sa frecventeze unitatile de curs, lectiile practice/de laborator, alte activitati prevazute de
Planul de invatamant;

sa sustina toate evaluarile curente si sumative;

sa acumuleze numarul necesar de credite pentru promovarea semestrului, a anului de
studii.



